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Digitale Rechnungsübermittlung:
Ein weiterer Schritt zum papierlosen Büro

Mit dem Angebot der digitalen Rechnungsübermittlung möchten wir die Abwicklung des Prüfungspro-
zesses vereinfachen, beschleunigen und somit den organisatorischen Aufwand reduzieren. Gleichzeitig 
leisten wir gemeinsam mit Ihnen einen Beitrag zum Umweltschutz. 

Ein Großteil unserer Geschäftspartner nutzt bereits die Möglichkeit, Rechnungen per E-Mail zu versenden. 
Nutzen auch Sie die Vorteile, die dieses Verfahren bietet und profitieren Sie durch:

Um einen reibungslosen Ablauf zu gewährleisten und Verzögerungen in der Bearbeitung zu vermeiden, 
bitten wir Sie, Ihre Rechnung direkt an folgende E-Mail-Adresse zu senden:

Die E-Mail-Adresse für den Rechnungseingang lautet: rechnung@riedelbau.de

Die E-Mail-Adresse rechnung@riedelbau.de gilt für die gesamte Firmengruppe Riedel Bau, die folgende 
Firmen einschließt:

Nachdem Ihre Rechnung auf diesem Weg bei uns eingegangen ist, wird sie automatisch verarbeitet und 
zur Prüfung an den jeweiligen Sachbearbeiter weitergeleitet.

Eingehende Rechnungen müssen folgende Kriterien erfüllen: 

Riedel Bau AG, 97424 Schweinfurt, Telefon 09721 676-0, Email: info@riedelbau.de, www.riedelbau.de

• Vereinfachte und beschleunigte Verarbeitung des Prüfungsprozesses, lange
Postlaufzeiten entfallen

• Minimierung manueller Prozessabläufe
• Platzsparende Archivierung der Rechnungsbelege
• Zeitnahe und zielgerichtete Verarbeitung Ihrer Rechnung

• Riedel Bau AG
• Riedel Bauunternehmen GmbH & Co. KG
• TM Tiefbau Mainfranken GmbH
• Bauprojekte Schweinfurt GmbH & Co. OHG
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Bei allen Fragen rund um das Thema elektronische Rechnungszustellung steht Ihnen Pauline Bucher 
gerne zur Verfügung:

Pauline Bucher
Finanzbuchhaltung 
Telefon: 09721 676-253
E-Mail: p.bucher@riedelbau.de

• Rechnungen dürfen nur im PDF-Format verschickt werden
• Die PDF-Dateien dürfen keine Dokumentensicherheit enthalten
• Ein PDF-Anhang sollte lediglich eine Rechnung enthalten (nicht mehrere

Rechnungen in einer PDF-Datei)
• Mögliche Anlagen (z. B. Aufmaße oder Lieferscheine) sind als weitere, fortlau-

fende Seiten in dem jeweiligen Rechnungs PDF anzuhängen.
• Die Größe der E-Mail inkl. des PDF-Anhangs darf max. 20 MB betragen
• Alle relevanten Informationen (z. B. Pflichtangaben einer Rechnung, Baustelle,

Auftraggeber) müssen in der Rechnung vermerkt sein. Text innerhalb einer
E-Mail findet aufgrund der automatischen Verarbeitung keine Berücksichtigung.

• Die Übermittlung einer Rechnung darf nur einmalig erfolgen. Bitte senden Sie
die Rechnung entweder per E-Mail oder per Post.

• Die E-Mail-Adresse rechnung@riedelbau.de ist ausschließlich für den Emp-
fang von Rechnungen eingerichtet. Andere Dokumente (z. B. Mahnungen) die
über diese E-Mail Adresse eingehen, können nicht weiterverarbeitet werden.

• Mahnungen und allgemeine kaufmännische Anliegen können an die zentrale
E-Mail Adresse der Finanzbuchhaltung fibu@riedelbau.de gesendet werden.


